dbenepansHOe rocyapcTBeHHOE O10/pKeTHOE 00pa3oBaTenbHOE YUPEXKISHHE BRICIIEro 06pa3oBaHus
«IpUBOIDKCKHMH HCCIEI0BATEILCKAN MEIUIIHHCKHH YHUBEPCHUTET
MunucrepcTra 3apaBooxpaHenus Poccuiickoil Penepanuu
(®I'bOY BO «IIMMV» Munzapasa Poccun)

- MPUKA3 ol
A5 @nferd 2022t Nl UL Jors

Hwxnanit HoBropona

06 yreepxnenun [TomoxeHus
«O kanuensipun ®I'BOY BO «IITMMVY» Munsnpasa Poccun»

B nensix npuBeaeHus 10KadbHbIX HOpMaTUBHEIX akToB @PI'BOY BO «IIMMVY» Mun3sapasa Poccun
(1anee — YHHBEPCHUTET) B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEIILCTBOM, 11 P M K @ 3 Bl B 4 10:

1. Vreepauts npumaraemoe [Monoxenus «O xanuemspuu @TBOY BO «[IMMVy» Munsapasa
Poccuny; )
2. Ilpukas ot 09.01.2017 r. Ne 2 «O6 yrBepxnennu Ilonoxenus o kanuemsipun OI'BOY BO
HuxI'MA Munsnpasa Poccun» npusHarh YTpaTHBLIMM CHITY.

Pexrop H.H. Kapsaxun
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(enepanbHOe rocyrapcTBeHHOE GI0KeTHOE 00pa3oBaTenbHOE YIpekIeHHE BBICIIEro 00pa3oBaHns
«IIpuBoOmKCKHH Hece10BaTeIbCKUI METHIIMHCKHN YHUBEPCHTETY
MunncrepeTsa 3apaBooxpanenus Poccuiickoit ®@enepannu
(®I'6OY BO «[TUMVY» Munzapasa Poccun)

VTBEPXXJIEHO
npukaszoM @PI'bOY BO «[ITUMVY»

Munzzapasa Poccun n)
0Tl S ‘-@*""‘/L‘-‘/t e 20441 Ne7 WX L/

MNOJIO)KEHHUE

«O kannenapun ®I'BOY BO «IIUMY» Munsapasa Poccun»

r. Huwxuuit Hosropon - 2022
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1. O0niHe noJoKeHHd

1.1. Kannengpus ocyiecTBiser GpyHKIUY JOKYMEHTALUOHHOIO 00eCneueHusl B YHUBEPCUTETE.

1.2. Kanuenspus #ABISETCSs CTPYKTYPHBIM MOAPA3[eNCHUEM YHHBEPCHTETa W  IMOAYHHACTCH
HENOCPEJACTBEHHO PEKTOPY.

1.3. B cBoeii pabore kaHUEnsApUs PYyKOBOACTBYETCS JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATE/ILCTBOM, [paBHIIAMH M
METOIMYEeCKMMH yKazaHusiMH DeziepabHOIO apXUBHOTO areHTcTBa (nasee — PocapxuB), Apyrumu
JNCHCTBYIOIIMMHY HOPMATHBHBIMH, METOIMYECKHMHU [OKYMEHTaMH B 0O0macTH JOKYMEHTAllHOHHOIO
obecneveHust ynpaplIeHus, IeI0NPOA3BOACTBA, AaDXHBHOTO JieIa U HACTOSIIIMM T10JIOKEHAEM.

1.4. Kanuesnsipuio BO3ITIABISET 3aBEAYIONIHINA, HA3HAYAEMBIH NPUKA30M PEKTOpa.

1.5. B mepHoa OTCyTCTBHS 3aBEIyIOIIEro KaHIeJsipHel ero 0053aHHOCTH HCIIONIHAET €0 3aMEeCTHTENb (ITPH
€ro HaJIWYMK) WIH Apyroil pabOTHUK, HA3HAYEHHBIH MPHKAa30M PEKTOpa HJIY JIMLA €0 3aMEMIA0IIEro.

1.6. Kanuenapus uMeeT Kpyriiylo nedars ¢ 0003HaueHHEM HaMMEHOBAHHS YHUBEPCUTETA.

2. OcuoBHBIE LeJIH ¥ 33134H

2.1. OcHOBHBIMM 33/1a4aMU KaHUEJIAPUH SIBISIOTCS:

- obecreueHune OpraHM3alyy AEJONPOU3BOACTBA B YHHBEPCHTETE B cOOTBETCTBUH ¢ MHCTpykmme# mo
JIeJIONTPOU3BO/ICTBY;

- paspaboTKa, BHEIpeHHEe HOBBIX TEXHOJIIOTMYECKHX IPONECCOB palbOoTHl ¢ JOKyMEHTaMH, B TOM HHCIIE
YIOpPSAI0YEHHE COCTARA JOKYMEHTOB, COKpAIIeHHe HX KOJIMYECTBa ¥ ONTUMM3AIHs JOKYMEHTOIIOTOKOB:

- OCYILECTBICHHE KOHTPONS 33 CBOCBPEMEHHBIM IIPOXOKICHHEM, HCIOJHCHHEM H KaY€CTBEHHBIM
ohopMIIeHHEM TOKYMEHTOB, QHAJIH3 HCIIOTHHTEILCKON THCIHIIIHHEL,

- ofecrieuenue 0T60pa, y4eTa i COXPaHHOCTH TOKYMEHTOB, 00pasyfoMUXCs B AEATENBHOCTH YHHBEPCHTETA'
- ydacTie B AKcnepTHoH komuccuu (9K) mo skcnepruse JOKyMEHTOB;

- OpraHU3alys MOMOIIIH B padoTe ¢ JIOKYMEHTaMM B CTPYKTYPHBIX IOpa3/Ie/ieHUsX.

3. DynknuH

3.1. Kanuensipust B COOTBETCTBHHE € BO3JOXKEHHEIMH Ha Hee 3a1a4aMy OCYIIECTBIISET ClIEyIOUHe yHKIH!
- OpPraHu3yeT B 11€JI0M JIETONPOM3BOJCTBO B YHUBEPCUTETE;

- HCHOIB3yeT HOBHIE TEXHOJOTHYECKHE Ipolecchl (B ToM uucie Oe30yMaxHbIC), NPUMEHSIEMbIE 1
YHUBEPCHTETE ¢ JIOKYMEHTaMH, CIOCOOCTBYIOIIHE MOBIIEHAIO KyIbTypbl PAOOTEI ¢ HEMH, COKPaIIEHHIO
CPOKOB TIPOXOX/IEHHS W UCIIOJIHEHHS TIOKYMEHTOB;

- IpOBEpSET KauecTBO O(OPMIICHHS JOKYMEHTOB, PE/ICTABIACMBIX Ha IOMIHCH PYKOBOACTBY:
-OCYIIECTBISIET TeKyllee XPaHeHWe NOMIMHHUKOB OpPraHM3alHOHHO-PACTIOPAAMTEIBHBIX (IPHKA3O0R.
pacropskeHuit) TOKYMEHTOB COITaCHO HOMEHKJIATYpe Jiel, 00eCIIeYHBaeT MX PacChUIKy U JOBEICHHE /IO
HCTIOTHUTEICH,

- OCYIIECTBJISET HKCHEIMIMOHHYI0 00pabOTKy: MpHEM, PErHCTpalMiO, Y4YET, XPaHEeHHE, pPacChLTK}
KOPPECTIOH/ICHIIHA, B TOM HHCIIE TIepeIaHHON 10 CIELMAIbHBIM CPE/ICTBAM CBSI3H, BEIET CIIPaBOYHYIC
paboTy no Heii:

- oBecITednBaeT COOTBETCTBYIOIIMII PEeXMM JOCTYNAa K JIOKyMEHTaM H HCIONb30BaHHE HH(OpMAL
cojiepKaliencs B HHX;

- OpraHu3yeT KOHTPOJb 32 CBOEBPEMEHHBIM UCIOJIHEHHEM JOKYMEHTOB B COOTBCTCTBUHM C PE30JIOLIHET
pPYROBLACTBAL

- paspabarbIBaeT U BHEAPACT HHCTPYKIHUIO 1O AETIONPOU3BOJICTRY;

- hopMHpYyeET neia KaHLEIApHH,

- OCYIIECTBSET NOATOTOBKY JOKYMEHTOB KaHIIEJIIPHH K Caye B apXHB yHHBEPCHTCTA,

- OCYIIECTBIsET padoTy ¢ OOpalIeHUsAMH rPaxKiaH.
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4. IIpaBa H 0053aHHOCTH

4.1. Kanuesnsipusi *MeeT Mpaso:

- OCYWIECTBISTH TPOBEPKY OpraHW3aldy JIeJONpPOH3BOACTBA B CTPYKTYPHBIX IOApa3feIeHMI
YHUBEPCHTETA,;

- 3anpamuBath y PYKOBOZUTENCH CTPYKTYPHBIX MOApa3fencHuit wHPOpManuioo, HeoOXomumyro mns
BBITTOJIHEHUA (QYHKIHH KOHTPOJIS HCIIONTHEHHUSI;

- BO3BpAILATh UCTIOIHATEISIM Ha A0paboTKY JOKYMEHTHI, OQOpMIICHHBIE C HAPYIIEHUEM YCTAHOBICHHBIX
JEHCTBYIOIUMH HHCTPYKIHSIMHU, TpeOOBaHUIA;

- BHOCHTH PYKOBOJICTBY YHHBEPCUTETA IIPELIOKEHHUS 110 COBEPIIEHCTBOBAHMIO (POPM B METOZIOB paboThI «
JIOKYMEHTaM¥ YHHBEPCHTETA;

- BHOCHTH PYKOBOJICTBY YHMBEPCHTETA IPEIIOKCHMS 110 COBEPIIEHCTBOBAaHWIO pabOTHI KaHIEIAPHM
ONTUMHU3AIMH €€ CTPYKTYPHBI H IITATHOW YHCICHHOCTH,

- y9acTBOBaTh B M0AOOPE M PACCTAHOBKE KAPOB [0 CBOEMY NPO(UITIO NeITENbHOCTH;

- Y4aCTBOBATh B ONEPATHBHBIX COBEIIAHHAX YHHBEPCHUTETA IIPH PACCMOTPEHUH BOMPOCOB, OTHECEHHBIX I
KOMIETEHIIUH KaHUEIAPHH.

4.2, Kannensapus obsizana:

- obecneunBarh OCYIIECTBICHHE CBOEBPEMEHHOIO NpHEMa, PETUCTPAlliH, YYETa, XPAHCHHUS U PACCHUIKH
BXOAIIeH, HCXOAsIIEeH KOPPECIIOHICHIINH, OTIEPATHBHOTO IIOMCKA 1 BBIIa4H HH()OPMALHH 1O JOKYMEHTaM:
- HI0JIy4arh U OTIPABIATH JOKYMEHTHI IO (PAKCHMHUIILHOM CBA3H;

- BECTH y4eT 3aKa3HOH M [IEHHOW KOppeCHnOHICHIINH,

- pacchulaTh BXOMSINYIO W BHYTPEHHIOIO KOPPECHOHICHUHMIO MO CTPYKTYPHBIM MOJApa3ICICHH M
YHHBEPCHTETA,

- 0(hOpMITSTE | OTIIPABIIATE IPOCTYIO U 3aKa3HYHO KOPPECTIOHACHIMIO,

- PETHCTPUPOBATH NPOBEPSIOIINE OPraHH3aIHH;

- PErMCTPUPOBATH JOBEPEHHOCTH Ha MPABO IPE/ICTaB/ICHHUE HHTEPECOB YHHBEPCUTETA,

- PErWCTPHpOBATH M OCYIIECTBIATH [IBVKEHHE BO BPEMs COMIACOBAHWS MPHKA30B MO OCHOBHOI!
JIeSATENBHOCTH, AIMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHON IS TETBHOCTH, PACIOPSKEHUH PEKTOPA/IPOPEKTOPOB:
- obecreunBaTh CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHUE JIOKYMEHTOB, IPECTABIAEMBIX HA TOMMHCH PYKOBOACTEY
H TIPOBEPATH KAYECTBO W IPABHILHOCTE O(GOPMIICHNS TOKYMEHTOB;

- obecneyuBarh OPraHu3aluio KOHTPOJIA 32 CBOCBPEMCHHbBIM HCTIOJHEHHEM JIOKYMEHTOB;

- OPraHU30BBIBATH U KOHTPOIHPOBaTh paboTy ¢ 0OpalleHUsMH IPAXK/IaH B yHUBEPCUTETE,

- OCYIIECTBISATH KOHTPOJb 3a OPraHM3alMell JOKyMEHTALMOHHOrO OOCCHedeHHs W METOAHHYECKO:
PYKOBOZICTBO paGoOTO# ¢ IOKyMEHTaMM B CTPYKTYPHBIX MOIPA3AEICHUAX YHHBEPCHTETA;

- pazpabaTkBaTh MHCTPYKIHIO MO BEJICHHIO J€I0NPOH3BOICTBA B YHUBEPCHTETE;

- OCYIIECTBJIATH MEPBI 10 YCOBEPIIEHCTBOBAHHIO H YIPOLICHHIO ACIONPOU3BO/ICTER;

- OCYWIECTBIATH MOATOTOBKY HCTIONHEHHBIX JOKYMEHTOB /Ui NEpejadd B apXuB B COOTBETCTBHH «
HOMEHKJIaTypoil e,

- y4acTBOBATh B paboTe HKCIEPTHOU KOMUCCHHU,

- OCYIIECTBIST YHET MeYarci i [TaMIoB YHUBEPCHTETA,

- OCYIIECTBIATH 3aBepeHHe IepOOBOH IedarTpio MOANMMCEH YIOTHOMOYCHHBIX JMIL HAa JOKyMEHTAx
YHHBEPCHTETA,

- BECTH y4eT PabOTHHKOB, IPHOBIBAIOLINX B YHHBEPCUTET B CIIyXKeOHBIC KOMaHTUPOBKH.

5. OrpercrBeHHOCTE

5.1. 3aBenyiommii KaHIeNsIpueil HeCeT MePCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH NEepe/l PEKTOPOM YHHBEPCHUTETA
3a OCYIIECTBIECHHE 3a1a4 U QYHKIKH, NPeyCMOTPEHHBIX HACTOAIINM MOJIOKCHAEM.

5.2. KBanupukanuoHHbIe TpeOOBaHMA, IPaBa, 00A3aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTE COTPYIHAKOB KaHLeJsApH
ONpefensioTcs JIOMKHOCTHBIMH  HHCTPYKIMAMH, paspabareiBaeMbIMH Ha OCHOBaHMM HACTOAIIET(
TTOJIOIKEHHUSL.
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6. BzaumopeiicTBHe ¢ APYrUMH Noapa3ieleHHsIMH YHUBEPCHTETA

6.1. Kanuenspus HaXoquTcs B TECHOM B3aMMOIEHCTBHH CO BCEMH PYKOBOIMTEISIMH CTPYKTYPHBI*
NIoApasAeNeHnii YHUBEPCHTETA 110 BOIPOCAM BEeAECHHS AEIONPOH3BOACTBA, OPraHU3alWH KOHTPOJIE I
NPOBEPKH HCIOJIHEHHS, COBEPIICHCTBOBAHUS CTHISI M METOIOB paboTsl ¢ JOKYMEHTAMH, MOATOTOBKH i
IPEICTABICHUS HEOOXOAMMBIX PYKOBOJICTBY JOKyMEHTOB, HCIIOIB30BAHHUA CITyeOHOM nHopManuu.

6.2. 3aBenyromuil KaHUENSIpHEH B Ipeaenax CBOSH KOMIETEHIMH OCYIIECTBISET B3aMMOOTHOIIEHHUS CO
CTOPOHHMMH OpTaHu3aUsIMH.

3aBenyOMHi KaHLeIapaen H.A. Bypmoroga




